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Informationen zum neuen Verfahren zur Entschuldigung

von Fehlzeiten und versaumten Leistungsnachweisen

Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte,

liebe Schulerinnen und Schuler,

ab dem Schuljahr 2026/27 erfolgt die Entschuldigung von Fehlzeiten in der gymnasialen Oberstufe
uber das neu eingerichtete Fehlzeitenteam.

Ziel des Verfahrens ist eine einheitliche, transparente und nachvollziehbare Erfassung von Fehlzeiten
sowie versaumten Leistungsnachweisen.

Fur die Bearbeitung von Entschuldigungen sind folgende Mitglieder des Fehlzeitenteams zustandig:

e E-Phase [E1/E2]: Steinebach, Stefanie / Fehlzeitenkoordination E1/2
« Q-Phase [Q1/Q2]: Braun, Benjamin / Fehlzeitenkoordination Q1/2
« (Q-Phase [Q3/Q4]: Hertling, Carolin / Fehlzeitenkoordination Q3/4

Entschuldigungen sind stets an die fur die jeweilige Jahrgangsstufe zustandige Person Uber die Schul-

App zu senden.

1. Entschuldigung von Fehlzeiten

Alle Fehlzeiten — unabhangig davon, ob einzelne Unterrichtsstunden, ein ganzer Schultag oder
mehrere Tage betroffen sind — mussen innerhalb von drei Kalendertagen uber die Schul-App
entschuldigt werden (siehe hierzu Seite 2 — 2. Erforderliche Angaben ..."). Samstage, Sonntage
und Feiertage zahlen dabei ebenfalls als Kalendertage. Bei mehrtagigen Erkrankungen muss
spatestens am dritten Krankheitstag eine Entschuldigung vorliegen. Erfolgt bis dahin keine
Mitteilung, gilt der erste Krankheitstag als unentschuldigt. Dies gilt auch fur Fehlzeiten, die durch ein
vorzeitiges Verlassen des Unterrichts aufgrund von Krankheit entstehen,

Alle Formen der Entschuldigung (z. B. Entschuldigungsschreiben, Atteste, arztliche Nachweise etc.)
mussen seitens der Schulerinnen und Schiler gemaR Abschnitt 2 ,Unterrichtsablauf*, Absatz b)
»Fehlen im Unterricht ..., Anmerkung ,Wichtige Hinweise” der Schulordnung in einem analogen

und/ oder digitalen Portfolio selbstandig gesammelt und archiviert werden.
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2. Erforderliche Angaben in einer Entschuldigung
Jede Entschuldigung muss folgende Angaben enthalten (siehe hierzu Anhang 1 [Seite 4]):

» Name und Vorname der Schulerin bzw. des Schilers

* Klasse bzw. Tutorium

» Name/Kurzel der Klassenleitung bzw. der Tutorin oder des Tutors
» Geburtsdatum der Schulerin bzw. des Schulers

» Angabe der Attestpflicht

* Angabe des Datums bzw. Zeitraum der Fehlzeiten jeweils mit betroffenen Unterrichtsstunden

» evtl. Angabe versaumter Leistungsnachweisen (Datum und Lehrkraft)

« Grund des Fehlens

I ACHTUNG !!

Unvolistandige oder fehlerhafte Entschuldigungen werden nicht bearbeitet. Ein entsprechen-

der Hinweis auf die Unvollstindigkeit der Entschuldigung durch die zustandige Person des

Fehlzeitenteams wird nicht erfolgen. Falschangaben werden mit Konsequenzen geahndet.

3. Regelungen fur minderjahrige Schiilerinnen und Schiiler

Minderjahrige Schulerinnen und Schuler benotigen eine schriftliche Entschuldigung durch eine
erziehungs- bzw. fursorgeberechtigte Person.

Die Entschuldigung ist handschriftlich zu verfassen und von der erziehungs- bzw.
fursorgeberechtigten Person zu unterschreiben. AnschlieBend ist sie als Foto oder Scan uber die

Schul-App an die zustandige Person des Fehlzeitenteams zu Ubermitteln.

4. Regelungen fir volljaghrige Schiilerinnen und Schiiler
Volljahrige Schulerinnen und Schuler konnen ihre Fehlzeiten selbst entschuldigen.

Auch in diesem Fall mussen samtliche unter Punkt 2 genannten Angaben (siehe oben) vollstandig

uber die Schul-App eingereicht werden.
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5. Versaumte Leistungsnachweise

Werden Leistungsnachweise versaumt, gelten grundsatzlich dieselben Fristen wie bei sonstigen
Fehlzeiten. Eine Entschuldigung muss daher innerhalb von drei Kalendertagen tber die Schul-App
eingereicht werden. Eine drztliche Bescheinigung (Attest) ist nur dann erforderlich, wenn zuvor eine
Attestpflicht ausgesprochen wurde. In allen anderen Fallen geniigt die fristgerechte Entschuldigung.
Werden Fehlzeiten, die einen Leistungsnachweis betreffen, nicht fristgerecht entschuldigt, werden

diese als unentschuldigt erfasst. Der versaumte Leistungsnachweis wird in diesem Fall mit 00

Notenpunkten bewertet.

6. Folgen bei Fristversdaumnissen
Geht innerhalb der vorgeschriebenen Frist keine ordnungsgemaRe Entschuldigung ein, werden die
betreffenden Fehlzeiten im Schulportal als unentschuldigt eingetragen.

Eine nachtragliche Anerkennung kann grundsatzlich nicht gewahrleistet werden.

7. Hinweis zu Beurlaubungen

Beurlaubungen (z. B. Fuhrerscheinprifungen, Bewerbungsgesprache, Sportveranstaltungen,
Familienfeiern oder religiose Feiertage) werden weiterhin gemaR Abschnitt 2 ,Unterrichtsablauf”,
Absatz c) ,,Beurlaubungen”der Schulordnung iber die Klassenleitungen, die Tutorinnen und Tutoren
bzw. die Schulleitung beantragt.

Fur Beurlaubungen ist das Fehlzeitenteam nicht verantwortlich.

Wir bitten alle Schilerinnen und Schuler sowie deren Eltern und Erziehungsberechtigte, die
genannten Regelungen sorgfaltig zu beachten. Nur so kann eine zuverlassige und rechtssichere
Erfassung von Fehlzeiten gewahrleistet werden.

Mit freundlichen GriRen
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Die Schulleitung
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Anhang 1

Beispiel zu Punkt 2 ,Erforderliche Angaben in einer Entschuldigung:

Schiler Test

Name, Vorname

Klasse Ee (HC)

Geb. am 01.01.2009

Attestpflicht: nein

Gefehlt am: Dienstag, den 11.08.26 in der 5. und 6. Stunde sowie am 12.08.26 ganztagig.
Versdumter Leistungsnachweis: Klausur Deutsch (12.08 bei HC)

Grund des Fehlens: Krankheit
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Nachricht




